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1. Oбшдие ПoЛo)I(еIIия
1.1. Haстoящее Пoлoжrllие oб oбpaбoTке и зaщите Пepсoн€rЛЬнЬIх

ДaнньIх вoбpaзoвaTеЛЬнoМ yчpr)к.цrнии (дa.rrее Пoлolкение) pегyлиpyет
ПopяДoк ПoЛyчеHия' oбpaбoтки, иcПoЛЬЗoBaHI4Я' xpaнения kI oбеспечeния
конфиденци€lЛЬнoсTи ПеpсoнЕUIЬI{ЬIx .цaннЬIx B МyнициПaЛЬ}IoМ бroджетнoм
.цoЦIкoЛЬHoМ oбpaзoвaTеЛЬнoМ yЧpеx<дении МyнициП€tJIЬHoГo oбpaзoвaния
гopoД Кpaснoдap ''!етский сaД кoмбиI{иpoBaннoГo видa Nэ 30 ''ЛaкoМкa''

(дaлее _ Уиpеlкдение) I{a oснoBaНИИ ФедеpaльI{oгo зaкoнa oт 27.07.2006 J\Ъ
152-ФЗ <<o пеpсo}t€LJIЬFIЬIx ДaнEIЬIЮ) (в pедaкцИI4 o.Г 2з.07.2013 J\b 205-ФЗ)'
Федеpaль}loГo Зaкoнa oT 27.07.2006 Ns 149.ФЗ (oб инфopмaции,
инфopмaциoнньIХ теХHoЛoгияХ И o ЗaщиTе инфopмaЦИИ)|, пoсTaIIoBIIeHИЯ

PФ oт 15.09.2008 J\b 687 (oб yTBеp)кДении Пoлolкения oб
oбpaбoтки ПrpсoH€LЛЬHЬIХ .цaннЬIx, oсyщесTBляемoй без

и с ПoЛ ЬЗ o BaHИЯ с pr.цсTB a BToМ aTиЗaЦИИ>>, и ЛOкЕLIIЬIIЬI М и aкTaMи.
|.2. oснoвнoй зaДaчeiт Уupехсдения B oблaсти зaщиTЬI

Ilеpсoн€tЛЬttЬIx ДaIIньIx ЯBЛяrTся oбеспечение B сooTBеTсTB.ИИ с

зaкoнoДaTеЛЬсTBoМ PФ oбpaбoTки ПrpсoIIaJIЬHЬIх.цa}II{ЬIx paбoтникoв MБ[oУ
Мo г. Кpaснодap ''{етский сaД J\b 30'', a Taкntе ПrpсoнurЛЬнЬIx .цaнI{ЬIх'
сoДеpхraщИr.lcЯ B ДoкyМеI{Tax' . ПoЛyЧеIlHЬIх ИЗ Дpyгих opГaниЗaЦИi1
oбpaщениях гpa)кДall и и}IЬIx сyбъектoB Пеpсoн€lJIЬ}IЬIx .цaннЬIx.

1.3. Нaстoящим Пoлоx<ением oПpеДеЛяеTся ПopяДoк ПoлyчеIIия'
xpa}IrниЯ' Пеpе.цaчи И любoгo .цpyгoгo исПoлЬЗoBaшИЯoбpaбoтки,

ПеpсoнaJIЬнЬIх l{aHHЬlХ paooTHикa, a Taк }ке BrДеIrия егo ЛиЧHoГo ДеЛa B
с Tpy.цoBЬIМ Зaкoнo.цaTеЛЬсTвoм PФ.
R нaстoящем Пoлo}ке}Iии испoЛЬзoвaньI сЛе.цyЮщие TеpМиtIЬI и

с0OTBеTсTBии

1.4.
oПpеДеЛеI{иЯ:

1 .4 .1 . paбoтник - физи.rескoе Лицo' сoсToящеr B Tpy.цoBЬIx

ilpик€lзoМ paбoтoдaтеля oTBеTсTBенIIЬIМ Зa сбop, oбpaбoткy' xpaFIеtIие И
п еpе.цaчy П еp сoн €lJI Ьн ЬIx .цaнIIЬIx p a0 oтникoB ;

1.4.4. ПеpсollaЛЬrrЬrе ДaHHьrе - лrобaя инфopмaциЯ' oTнoсЯщaясЯ к
otlpеДелеIrнoМy ИЛИ oПpе'цеЛЯеMoМy Нa oснoBaнии тaкoй инфopмaции

физинескoмy лиЦУ (сyбъектy ПrpсoI{aJIЬ}IЬIx дaнньtx), B ToМ чисЛе еГo
фaмиllия, иМя, oTЧестBo' Гo.ц' Месяц' .цaTa и МесTo po)к.цениЯ' aДpec' семейнoе,
сoЦиaЛЬHoе' иМyщесTBеF{tIoе IloЛoxtrние' oбpaзoвaние, пpoфессия' .цoxo.цЬI,
ДpyГaя инфopмaция;

|.4.5. paзpабoткa персoнaльньrх Дaнньrх - Действия (oпеpaции) с
tiеpсoНaЛЬЕЬIMи ДaHнЬlMи' BкЛtoЧaЯ сбop, cисTеMaTиЗaциto' нaкoПЛение'
хpaнение, yToчнеI{ие oбнoвление, изменение), исПoЛЬзoBaние'
paсПpoсTparrение (в ToМ чисЛе пеpедauy), oбезличивaнйе, блoкиpовaшИe,
yHичTo)кение ПеpсoнaJIЬнЬIx ДaнHЬIx;



|.4.6. рaсПpoсTpaнеrrие ПерсorraЛЬIIЬIх ДaHнЬIх дeйcтвия,
нaIIpaBЛrннЬIе [Ia Пеpе.цaЧy ПеpсoнaПЬHЬIx ДaнHЬIx oпpеДеЛеIrнoМy кpyгy Лиц
(пеpедaua IIеpсoнaЛЬнЬIx дaнньrx) ИIIу1 нa oзнaкoМлеIlие с Пеpсoн€LЛЬHЬIМи
ДaHHЬIМи неoгpaниЧеI{I{oГo кpyГa ЛИЦ, B ToМ чисЛr oбнapoдoBaние
ПеpсoнaЛЬнЬIx .цaннЬIх B сpеДсTBaх мaссoвoй инфopмaции, p€tзМещеtlие B
инФopМaциoF{l{o-TелекoMMyникaциo}IHЬIx сrTяX ИЛИ пpеДoсTaBЛениr .цoсTyПa к
tlеpсoнa.ПЬнЬtм taннЬIМ кaкиМ-Либo иньlм спoсoбoм;

|.4.7. испoльзoвaние пеpсoнaльньrx Дaнньlt' действия
(oпеpaции) с ПеpcoнaЛЬнЬIМи .цaHнЬIMи' сoBrpЦIaеMЬIе B цеЛЯx IIqИHЯTиIЯ
pеItIеIrии ИЛИ сoBеpIIIе[Iия иt{ЬIх Дeiт,cтвиЙ' Пopox(.цaloщиx topиДические
IIoсле.цсTBиЯ B oTнoIIIеlIии cубъeкTa пеpсoнaJIЬнЬIх .цaI{нЬIХ иЛи .цpyГиx лиц
либo инЬIМ oбpaзoм зaTpaГиBaroщйx HpaBa и свoбoдьI сyбъекTa ПеpсoнaлЬIIЬIх

Дa}IньIx иЛи ДpyГиx ЛиЦ;
1.4.8. ЗarrlиTa ПеpсolraЛЬHьrх ДarrнЬIх

oбеспечениro с пoМoщЬIo Лoк€шIЬнoгo pеryЛиpoBanИЯ Пopя.щкa oбpaбoтки
IIеpсoI{aЛЬI{ЬIХ ДaI{FIЬIх op гaI{иЗaциotl}Io-Tеxническиx Меp
конфиденциaПЬнoсTи инфopмaции o кoнкpeTнoМ paбoтнике, пoдyvеннoй
pa0oToДaTеЛеМ B cBяЗи с TpyДoвЬIМи oTI{oшIeHИЯNIИ;

1.4.9. блoкиpoвaние пеpсoнaльньrх Дaнньrх BpеМенIroе
Пpекрaщrние сбopa, сисTеMaTИЗaЦИИ' IIaкoI]ЛеHия' исПoЛЬзoBaНpIЯ,
paсПpoсTpaНeНИЯ Пеpсoн€tлЬtlЬIx .цaнHЬIх' B ToМ ЧисJIе иx ПеpеДaчи;

l.4.10. YниЧTo)I(rниr ПrpсollаЛьнЬrх ДaннЬIх .цейстЁия' B
pеЗyЛЬTaTе кoTopЬIx' }lеBoЗМoжнo BoссTaнoBиTЬ сo.цеp)кaHие Пеpсo}I€rЛЬI{ЬIх

.цaнHЬIx в инфopмaЦиoннoй сисTеMr Пrpсoн€LЛЬIIЬIх .цaHнЬIХ ИЛу1 B prЗyЛЬTaTе
кoТopЬIx yHичTo)I(aloTся МaTеpиaЛЬHЬIе нoсиTrли ПеpcoH€tJIЬHЬIx.цaHHЬIx;

|.4.1|. oбёзличивaние персoнaльньrx Дaнньrx действия, в
pеЗyЛЬTaTr кoTopЬlх I.IеBoЗМoxtHo oПprДеЛиTЬ ПpинaДЛе)к}IoсTЬ Пеpсot{aIIЬнЬIХ

.цaннЬIx кoнкpеTнoмy paбоT[Iикy;
|.4.|2. кoнфиДенциaльнaя инфopмaЦия- кTo инфopмaция (в

ДoкyМrl{TиpoBaннoМ ИЛl,4 ЭЛекTpotlнoМ виде), ДoсTyП к кoтopoй
oГpaничиBaеTся B сooTBеTQ"|в.ИИ с ЗaкoнoДaTеЛЬcTBoм PФ.

1.5. Paбoтники Пpи ПoсTyПЛrnИИ ъ{a paбoтy в Уupеlк.цение ,цoЛ)ItHЬI
бьIть oЗFIaкoМЛенЬI ITo.ц paсIIискy с нaсToЯщим Пoлolкеt{иеМ.

|.6. Haстoящее ПoлorкrниеyTBеp}к.цarTсязaBeДylgщиМ Унpеlкдения
и лейст7* ̂ ЪTT;#" 

Hil:".". oГoBopеIrl{oМ B IIaсToящеМ Пo,o*.",,
paбoтoдaтель и еГo ПprДсTaBИTeЛИ, a Taк)Itе paбoтники У.rpежДeъIИЯ И иХ
пpеДсTaBиTеЛи pyкoBoДсTByIoTся Кoнститyцией PФ. TpyдoBЬIМ кoдексoм PФ,
ФедеpaльнЬIМ Зaкoнoм <o Пеpсoн€rЛЬнЬIx .цaнIIЬIю> I52-ФЗ oт 27.07.2006 и
'цpyГиI\ли ЗaкoнoДaTеЛЬIlЬIМи и HopМaTиBIlo-ПpaBoBЬIМи aктaми PФ.

.цеяTеЛЬItoсTЬ

Cбop, oбрaбoткa и ЗaщиTa ПеpсoнaЛЬнЬIx ДaннЬrx paбoтникa
ПеpсoнaлЬIIЬIr ,цa}IIIЬIе pa0oTникa oTнoсяTся

кoнфиденциaльнoй инфopмaции. Tpебовaния к paботе с IrrpcoнЕlЛЬнЬIМи
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2.1.



.цaнI{ЬIMи paбoTникa yсTaнoBЛеt{ЬI сT. 86 Tpyдoвoгo кo.цексa PФ и яBля}oTся
oбязaтельнЬIМи .цЛя сTopон TpyДoвoГo oTнoПI еH|4Я.

2.2. oбpaбoткa Пеpсoн€LПЬtIЬIх .цaIIHЬIx Мo}кеT oсyщесTBЛяTЬся
paбoтoдaтеЛеМ иЛи егo пpеДсTaBиTеЛяМи ToЛЬкo c coгЛaсия paбoтникa' Зa
исклIoчеHиеМ сЛyчaеB' IIpеДyсМoTpен}IЬIx П. 2.3 нacтoящеГo Пoлorкения.

2.3. Без сoГJlaсия paбoтникa oсyщесTBЛЯeTcЯ oбpaбoткa
oбщедoстyIIнЬIx пеpсoн€UIьнЬIx ДalIHЬIx ИЛИ'цaннЬIx, сo.цеp)кaщих ToЛЬкo

фaмилии' иMl}Ia и oтЧесTBa.

2.4. oбpaбoткa ПеpсoнaIIЬнЬIх .цaнIIЬIx paбoтникa ocyщесTBJIяеМся
нa oснoBaнии федеpa'тьнoгo Зaкoнa' yсTaHaBЛиBaЮщеГo ее цlЛЬ, yсЛoBия
IIoЛyЧения Персoн€LJIЬнЬIx .цaHнЬIх и кpyГ сyOъекToB' пеpс.oн€UIЬIIЬlе .цaннЬIe
кoTopЬIх Пo,цЛе)кaT обpaбoтке, a Taкxte oПpe.целяIoщеГo ПoЛI+оМoЧия
paбoтoдaт eIIЯ И rГo ПpеДстaвителей;

2.5. oбpaбoткa ПеpсoнЕLПЬнЬIХ.цa}IIIьIx paбoтникa oсyЩесTBЛяеTся B
цеЛяХ исПoлнеIIия .цoГoBopa, oднoй ИЗ сTopoн кoTopoГo ЯBЛЯeTcЯ сaМ
paбoтник.

2.6. oбpaбoткa Пеpсoн€lЛЬнЬIх ,цaнIIЬIx paбoтникa oсyщесTBЛяeTся
ДЛя сTaTисTических иЛи иньIx HayЧнЬIx целей пpи yсЛoвии oбязaтrлЬI{oгo
oбезличи Ba:нИЯ ПеpсoнaЛЬнЬIx,цaнньtx.

2.7. oбpaбoткa ПеpсoнaПЬнЬIх .цaнIIЬIx paбoтникa неoбxoДИМa ДЛЯ
зaщиTЬI )I(иЗttи' З'цopoBЬя 14Ли инЬIX )ItиЗнrннo BaxtнЬIx инTepесoB paooTl{икa'
есЛи ПoЛyЧeние сoГЛaсия pa0oTHикa HrBoЗМo)кнo.

2.8. oбpaбoткa ПеpсoнaЛЬHЬIx .цaн}IЬIx paбoтникa неoбxoДkтNIa ДIIЯ
ДoсTaBкI{ ПoчToBЬIx oтпpaвлений opГaниЗaциЯМи пoчтoвoй cBЯЗИ,
oсyщесTB iтe:нvlЯ oпеpaTopaМи эЛекTpoсBяЗи paсчетoB с пoлiзoBaTеЛЯМI4 yсЛyг
cBЯЗИ Зa oкaзaннЬIr yсЛyГи сBяЗи, a TaЮI(е ДЛЯ paссМoTpeНИЯ пpетензий
IIoЛЬЗoBaтелей yсЛyгaМ и QBЯЗkl,

2.9. oсyшестBЛЯrTся oбpaбoткa ПеpсoHaJIЬHЬIХ .цaI{HЬIx paбoтникa,
ПoДЛе)I(aЩиx oпyбликoBaниIo B сooTBет cТBИИ с федеpaлЬнЬIМи ЗaкoнaМи.

2.70. Пp, ПoсTyПЛеIIии IIa paбoтy B У.rpе>кдение paбoтник
ПpеДoсTaBЛЯеT paбoтoдaтеЛto иЛи еГo Пpе.цсTaBиTелIo ПеpсoH€tЛЬHЬIе .цaI{нЬIе o
себе в ДoкyМеllTиpoBaннoй фopме;

2.10.1. ПaсПopT Гpa}(.цallинa PФ;
2.|0.2. TpytoBylo кни)ккy' зa искЛIоЧениeМ сЛyЧaеB, кoгдa тpyдoвoй

Дoгoвop BкJIIoчaеTся BПеpBЬIe ИIIИ paбoтник ПoсTyПaет нa paбoTy нa yсЛoBиях
сoBМесTиTеЛЬсTBa;

2.l0.3. сTpaXoBoе сBиДеTеJIЬсTBo ГoсyдapсTBrнHoГo ПеI{сиoI{Hoгo
сTpaХoBaHия;

2,|0.4. ИHH;
2.10.5. ДoкyМенTЬl BoиtlскoГo yчеTa - ДЛЯ вoеннooбЯзaIIIIЬIx ут ЛИЦ,

Пo.цле)кaщиx пpиЗЬIBy пa BoеннyЮ слyхсбy;
2Ja.6. ДoкyMеIlT oб oбpaзoвaнии, o квarrификaЦИИ ИЛИ HaJIИЧИИ

сПеци€IJIЬнЬIх зIIaний лpи пoстyПЛеъIИуI LIa paбoтy, тpебyroшryIo спeциaЛЬнЬIx

I

знaний иJIи специaльнoй ПoДГoToBки;



2.|0.,|. MеДиЦинскoе ЗaкЛIoЧеHие o BoЗМo)кHoсTи BЬIпoлняTЬ paбoTy B
Уupехсде нии Пo .цoЛ)tнoсT И, Ha кoTopyЮ otl ПoсTyПaеT.

2.||. Пoсле Toгo кaк paбoтoдaтелеМ бyдем ПpиI{яTo pеЦIeIIие o
ПриеМе paбoтникa нa paбoтy в Унpеж.цениr' a Taк}Itе BПoсЛеДcTBl,4И B Пpoцессе
тpyлoвой .цrяTеЛЬнoсTи к ДoкyМеIITaМ' сoДеpжaщиМ ПеpсoнiUIЬнЬIr .цaHнЬIе
paбoтникa' Taк)Itе бyдyт oTHoсиTЬся:

2.1|.|. тpyдoвoй .цoгoBop и ПpикЕtз o пpиеМе нa paботy;
2.7|.2. сBе.це[Iия o Пooщpенияx и нaГpa}к.цеIlияx (нaли.rие ПoЧrTнЬIХ

ГpaМoT' блaгoдapcTBеHtIЬIx ПисlМ' y.цoсToBеpений o BrTеpaнстBе и Дp.);
2.11.3. Пpик€lзЬI oб измен eIIИИ у cлoвий' TpyДoBoГo .цoгoBopa;
2.||.4. кapToчкa yнифициpoвaннoй фopмьI T-2, yTBеp)к.ценнaЯ

ПoсTaнoBЛrниеM Гoскoмстaтa Poссии oт 05.0|.2004 J\b 1:
2.1l.5. Личlloе.цеЛo;
2.|L.6. сBr.цrния o семейнoм ПoЛo)кеI{ии (свидетелЬсTBo o бpaке, o

paсTop)кенvlи бpaкa);
2.||.7. сBе.цениJI o I{аЛичиут ДeтeЙ (свидетелЬсTBo o po)к.цеIrии pебенкa);
2.11.8. свеДения o беpемеHIIoсTи )кеI{щинЬI (спpaвкa o беpеменнoсти);
2.1|.9. сBедrния oб инвaли.цIIoсTи (yдoстoвеpение инвaлидa);
2.11.10. сBе'цеI{ия o .цollopстBе (спpaBки o сДaче кpoви' y.цoсToBеpеHие

дoнopa);
2.||.||. сBе.цениJI o сoсTaBе сеMЬи (спpaвкa o сoсTaBе семьи);
2.1|.|2. сBе.цениЯ o ДoxoДе с Пpе.цЬIДУЩегo МесTa paбoтьr (спpaвкa);
2.||.|3. .цpyГиr ДoкyMенTЬI.
2.12. Если ПеpсoнaЛЬIIЬIе .цaIIньIе paбoтникa, BoзМo)tнo, ПoЛyЧиTь

ToЛЬкo y тpетьейсTopoнЬI, To paбoтoдaтель чеprЗ сBoеГo Пpе.цстaBИTeЛЯ
yBеДoMJIяет paботникa oб ЭToМ IIе МеI{ее ЧеМ зa тpи paбoчиX.цIIя и IIoлyчaеT oT
paбoтникa IIисЬМеF{т{oе сoГЛaсиr (либo письменньrй oткaз), кoTopoе ToT
ДoЛxtеH ДaTЬ B TечrНиr ПяTи paбouиx Дней c МoМенTa ПoЛyчeния oT
paбoтoдa,геJlя сooTBеTсTByIoщегo yBе.щoМЛrния. B ПисЬМеFII{oМ yBе.цoil4ЛеI{ии

oTкaзa B Дaче иМ coГЛacl4Я Ha ПoЛ}.ЧеHиr ПеpсoнaЛЬIIЬIx .цaннЬIx' BкЛtoЧaЯ oTкulз
B ПpиrMе нa paбoтy

2.|3. PaботoдaтеЛЬ и еГo ПpеДсTaBиTеЛи' ПoЛyЧaЮщие в oбpaбoткy
пеpсoн€LлЬFIЬIеДaннЬIе paбoтникa, oбязaньr сoблro.цaть кoнфиденци€tпЬt{oсTЬ
инфopмaции. [aннoеПpaBиЛo IIе paсПpoсTpallяrTсЯ Пa oбмен ПеpсoI{aлЬIIЬIМи

ДaннЬIMи paбoтникoB BtlopяДке' yсTaнoBЛ еtlнoМ федеpaль}IЬIMи зaкoнaМи.
2.14. Зaщитa Пrpсol{aЛЬнЬIХ ДaHнЬIx paбoтникa oT неIlpaBoМеpнoГo

ихисПoЛЬзoBaния ИIIk| yTpaTЬI ooеспеЧиBaеМся paooTo.цaTrЛеM Зa счеT еГo
сpеДсTB B tlopяДкr' yсTaHoBЛеннoМ TpyдoвьIм кoДексoM PФ, и}IЬIМи

федеpaльнЬIМи ЗaкoнaМи.

3. Хpaнение ПrpсoнaЛЬнЬrх ДarrнЬIx paбoтникa .
3.1. ПеpсонaлЬнЬIе .цaннЬIе paбoтникoвУupеlкДонИЯ хpaнятсЯнa

бyмaжньtxнoсиTеЛях в кaбинrTr ДеЛoПpoиЗBoДсTвa. .{ля этoгo испoЛЬЗyloTся
сIIециajIьнo oбopyДoBaннЬIе rшкaфы и сейфьI, кoTopЬIе ЗaкpЬIBaIoTcЯ Нa кЛIoч'
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Пpи нroбхo.циМoсTи oпечaTЬIBaЮTся. Клroч oт rшкaфoв и сейфoв, B кoTopЬIx
xpaняTся ПеpсoнaлЬ}IЬIr .цaннЬIr paбoтникoв У.rpеrкдения, нaхo.циTcя y
yl]oЛt{oМoчеIlt{oГo лицa ДrЛoПpoиЗBoДиTrЛя.

КoнкpетньIе oбязaннoсти Пo oбpaбoтке, xpaПениIo И BЬI.цaче
ПеpсoнaЛЬнЬIx Дaн}IЬIx paбoтникoв: ЛичtIЬIх
(лyбликaтов TpyДoBЬIХ книжек), инЬIx
Пrpсot{€LЛЬt{ЬIе ДaннЬlr paбoтникoB' BoЗЛaГaIoTся
ПpеДсTaBителей paбoтoдaтеля И ЗaкpеПЛяIoTся B Tpy.цoBЬIx .цoГoBopax,
зaклroчaеМЬIx с IlиМи' и ДoЛхtt{oсTtiЬIх инсTpyкцияx.

3.3. B oTHoIIIеЕIии некoTopЬIx ДoкyМенToB действyroщиM
ЗaкoнoДaTеЛЬсTBoМ PФ мoryт бьlть yсTaнoBлеtIЬI иIIЬIе тpебoвaНИЯ ХpaнrниЯ'
ЧеМ IIprДyсMoTpеI{o нaсToящим ПoлoжениеM. B тaких сЛyЧaЯx paбoтoдaтеЛЬ и
rГo IIpеДсTaBИTeЛИ pyкoBoДсTByIoTсЯ
сooTBеTсTByloщиM IiopМaTиBнЬIМ aкToМ.

ПpaBилaМи' yстaнoBЛеtlHЬIМи

3.4. CвеДения o paбoтникax Уupеждения МoГyT TaЮке хpaниTЬся Ha
ЭЛrкTpolrнЬIx IloсиTеЛЯХ' .цoсTyП к кoTopЬIM oгpaниЧеIl ПapoЛеM.

3.5. Paбoтo.цaтеЛЬ и егo Пpе.цсTaBиTели oбеспечиBaIoT oГpaничеHие

ДoсTyПa к пеpсoн€LJIЬHЬINI .цaHHЬIМ paботникoB ЛицaМ' I{е yПoлнoМoЧе}ItlЬIМ
Зaкo}IoМ.

3.6. .{oстyп к Пеpсoн€LПьI{ьIМ .цaнIIЬIM paбoтникoв без сПrци€UlЬнoГo
paзpеlllеl{ия paбoтoдaтеля иМеIoT paбoтники, ЗaниMaЮщие B Уupея<дeнии
cJIrДyIoЩие Дoл)кнoсTи :

3.6.1. {елoпpoиЗBo.циTеЛЬ;
3.6.2. Cтaprпий BoсПиTaTrЛЬ (тoлькo к Пеpсoн€LЛЬнЬIМ .цa}IнЬIМ

ПrдaГoГичrскиx paбoтникoв Унpеждения);
3.б.3. Зaместитель ЗaBеДytoщеГo Пo AxP (тoлько к ПеpсoHuUIЬHЬIM

ДaI{нЬIM paбoтникoв yvебнo-BсПoмoГaтеЛьнoГo и MЛa.цIIIегo oбслy>киBaroщегo
пеpсoнaпa Унpеlкдения).

MeДицинские paбoтники.
Пpи полyчеttии сведений' coсTaBляIoщиX ПepсoH€UIЬHЬIе .цaHHЬIе

paOoTIIикa' BЬIшIеПеpечислеI{нЬIе Лицa иМеIoT ПpaBo ПoЛyraTЬ ToЛЬкo Tе
ПеpсoнaЛЬнЬIе .цaннЬIе paбoтникa, кoTopЬIr неoбxoдиМЬI. ДЛя BЬIПoЛнеI{ия
кoнкpеTI{ьIx фyнкциЙ, зaдaниЙ лpи ПoЛI{oМ сoблro.цении кoнфиденциaлЪнoсTи.

4. Пеpедa.la пеpсoЦaЛЬHЬIх.цaнHЬrx paбoтникa
4.1. Пpи пеpеДaче пеpсoнaлЬнЬIx ДaнHЬIx paбoтникa paботo.цaTеЛЬ

oбязaн сoблroдaтЬ сЛеДytoщие тpебoBaНИЯ (ст. 88 <Пеpедaua ПrpcoнaЛьнЬIх
.цaннЬIх paбoтникu TpyдoBoгo кo.цrксa PФ):

4.|.|. не сooбщaTЬ ПеpсoнaПЬнЬIr ДaннЬIе paбoтникa тpетьей сTopoне
без письМеЕIlloгo сoгЛaсиЯ paбoтникa, Зa искЛIoЧениеМ сЛyчaеB' кoГДa эTo
необxо.циМo B Цrлях Пpr.цyПpе}к,цеI{ия yгpoзьI )киЗIIи и з.цopoBьro paбoтникa' a
TaкЖе B сЛyЧaяx, yсTaHoBЛенI{ЬIx федеpaльньrм зaкol{oм. Уuитьrвaя, чTo
Tpyлoвой кoДекс PФ не oПpеДеЛяrT кpиTеpИИ cИТУaций, ПprДсTaBЛяIoщиx
yГpoЗy жиЗни ПЛи З.цopoвЬ}o paбoтникa, paбoтo.цaTеЛЬ B кaж.цoМ кoIIкpеТHoM
сЛyЧaе .цеЛarT сaMoсToяTеЛЬнyIo oПе}Iкy сrpЬrЗнoсTи' IIеМиъ{yеМoсTи' сTеПеIIи
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з.2.
ДeЛ' Tpy.цoBЬIx к!{и)кек

ДoкyМrнToB' oTpa)I(aЮщиx
пo ПpикaЗy нa кoнкpеTнЬIХ

3.6.4.
3.7.



Taкoй yгpoЗЬI. Если )кr JIицo' oбpaтивrшrеся с ЗaПpocoМ, t{е yПoЛIloМoчrнo

федеpaльнЬIМ Зaкo}IoМ нa пoЛyчение Пеpсoн€LПЬHЬIx ДaннЬIx paбoтникa, либo
oTсyTсTByеT ПисЬМеtltloе сoгЛaсие paбoтникa нa Пpе.цoсTaвЛение егo
iiеpсoнaЛЬнЬIх све.цений, Ли6o, Пo MHеtIиro paбoтo.цaTeЛЯ' oTсyTсTByеT yГpoЗa

aTеЛЬ oбязaн
IIprДoсTaBЛении пеpсoн€шЬllЬIx ДaнHЬIx ЛИЦУ, oopaTиBЦIеI\ЦyсЯ
BЬI.цaTЬ ПисЬMен}Ioе yBедoN4Лениr oб oткaзе B пpеДoсTaBЛении

.цa}IIIЬIx.
4.|.2. не сooбщaTЬ пеpсoнaJIЬt{ЬIе .цaннЬIе paбoтникЪ

цеЛяХ без егo ПисЬМеtlнoГo сoгЛaсиЯ.
4.1.3. ПpеДyПpеДИ.IЬ yПoЛнoМoчеHtlЬIx ЛИЦ'

Пеpсot{.LЛЬIIЬIе ДatIнЬIе paбoтникa, o ToM, ЧTo ЭTИ .цaнIIЬIe I\лoryт бьtть
испoЛЬЗoBaI.IЬI ЛиIIIЬ B цеЛяx' ДЛя кoTopЬIx oHи сooOщеHЬI' и TpeOoBaTЬ oT эTих
Лиц ПoДTBrp)кДеIIие ToГo, чTo IIpaBилo сoблroДеtlo.

4.|.4. oсyщесTвЛяTЬ Пеpr.цaчy Пеpсoн€LJIЬнЬIх ДaHнЬIх paбoтникa B
ГIpеДеЛax oДtloГo paбoтoдaTеЛя B сooTBеTсTBИИ c нaсToящим ПoлoxtениеМ.

4.1.5. paЗpеЦIaTЬ ,цoсTyП к Пеpсон€LIIЬHЬIМ ,цaнIIьIМ paбoTникoB ToЛЬкo
cIIеци€LЛЬнo yI]oЛнoMoченI{ЬIМ ЛицaМ' Пpи эToМ yкaзaннЬIе ЛиЦa ДOЛ)I(HЬI иMеTЬ
IIpaBo l]oЛyчaTЬ ToЛЬкo Tе IIеpсoIIaЛЬнЬIr ДaIIIIЬIе paбoтникa, кoTopЬIе
нeoбxoдиМЬI Для BЬIПoЛнения кoI{кpеTнЬIx фyнкции.

4.|.6. не зaПpaшIиBaTЬ инфopмaциIo o сoсToЯI{ии З.цopoвья paбoтникa,
Зa искJIIoЧеIIиеM Tеx сBеДrнии, кoTopЬIe oTнocЯ.ГcЯ к BoПpoсy o BoЗМo)кHoсTи
BЬIПoЛнеtIия paбoтникoМ Tpy.цoBoй фyнкции.

4.|.7. IIеpr.цaBaTЬ ПеpсoH€LлЬнЬIе
ПprДсTaBиTеЛяМ B ПopяДке, yсTaнoBЛеHнoM

.цaIIHЬIе pa0oTHикa еГo
TpyлoвьlM кoДексoМ и IIaсToящиМ

ПoлoженИeNl, И oГpaничиBaTЬ ЭTy.инфopмaциIo ToЛЬкo теMи ПеpсoнuшЬнЬIМи
-

.цaнHЬIМи pa0oTникa' кoTopЬIr неooхo.циМЬI ДrIЯ BЬIПOЛI{еI{ия yкaЗaнI{ЬIМи
пpеДсTaBиTеЛяMи их фyнкций.

5. OтветствеtIlloсTь и oбязaнHoсTи paбoтникa и paбoтoДaтeЛя
5.1. B цеЛяХ oбеспечeния .цocToBеpIIoсTи Пrpсoн€lЛЬнЬIх .цaнItьIx

paбoтник oбязaн: Пpи ПpиrМе нa paбoтy ПpеДoсTaBиTЬ pyкoBo.циTеЛIo иЛи егo
yпoЛtloМoчrннЬIМ ЛицaМ ПoЛI{ЬIе И ДoсToBеp}IЬIе .цaнI{ЬIе o себе B сЛyЧaе
изМенения сведений, сoсTaBЛяIoщиx Пеpсoн€LПЬHЬIе .цaннЬIе paбoтникa,
незaМеДЛиTеЛЬнo Пpе,цoсTaBиTЬ Дa}IнyЮ инфopмaциЮ pyкoBo.циTrЛIo иЛи еГo
yПoЛIloМoченt{ЬIМ ЛицaМ.

5.2. PaбoтoДaTеЛЬ и еГo yпoЛHoМoченI{ЬIе Пpе.цсTaBитеЛи oбязaньI:
oсyщесTBляTЬ зaщитy ПерсoHа.IIЬIIЬIХ ДaII}IЬIх paбoтникa.
oбеспечить xpa}Ir}Iие пеpви.rной 1^rетнoй ДoкyМеIITaЦvIИ Пo

И rГo oПЛaTЬI, к кoTopoй, в нaстнoсTи' oTIloсЯTсЯ .цoкyМеIITЬI Пo
yчеTy кaДpoB' ДoкyМенТЬI Пo yuётy исПoЛЬзoBaНИЯ paбo.rегo BpеМеIIи И
paсЧеToB с pa0oTI{икoM Пo oПЛaTе TpyДa и ДР.

5.2.3' зaПoЛнение ДoкyМеHTaции' сo.цеp)кaщей пеpсoн€tjlЬнЬIе .цaнIIЬIе

oTкaзaTЬ B
с ЗaПpoсoМ' и
Пеpсoн€шЬ}IЬIX

B кoММеpЧескиХ

ПoлyЧaloщих

5.2.\.
<,,  7

yчrTy Tpy.цa

paбoтникa, oсyщесTBЛяTЬ B сooTBеTстBии с yнифициpoBaн}IЬIМи фopмaми



IIrpBичI{oй yчеTtloй ДoкyМеt{тaЦИИ Пo yЧеTy TPyдa И её oпЛaTЬI,
yтBеp)к.цен}IЬIМи tIoсTaHoBЛениеМ Гoскoмстaтa Poссии oт 05. 0 | .2004.

5.2.4. B Пopядке, ПpеДyсмЬтpeннoМ сT. 14 Федеp€шIьHoГo зaкoнa <<o
пеpсoH€rjIЬI{ЬIХ .цaнIIЬIх))' сooбщить paбoтoдaтелro ИIIИ rГo Зaкo}IнoMy
ПpеДсTaвиТеЛ}o инфopмaциIo o HaJтv|ЧИ|4 пеpсoн€UIЬIIЬIx .цaнIIЬIx, oTIIoсящИXcЯ
к pa0oTЕIиКУ' €} TaЮке ПpеДoсTaBИTЬ BoЗМo)кнoсTЬ oЗIlaкoМЛeниЯ c IIИNIИ ГIpvl
oбpaщении paбoтникa ИIIИ еГo Зaкoннoгo ПpеДcтaBИ.ГeЛЯ, либo B TечеHие

десяTи paбouиx Дней с .цaTЬI ПoЛу{rния ЗaПpoсa paбoтникa ИIIИ еГo Зaкoнt{oГo
ПpеДсTaBиTеля.

5.2.5. B слyчar oTк€Ba B Пpе.цoстaBЛеI{ии paбoтникУ ИIIИ еГo зaкoннoMy
Пpе.цсTaBиTеЛIo пpи oбpaЩеIlии либo Пpи ПoЛyЧeшv'И ЗaПpoсa paбoтникa I4I:,И
егo Зaкoннoгo IIpе.цсTaBителя инфopмaции o ъIaJIkIЧИklПеpсoнaЛЬIIЬIх .цaннЬIx o
paбoтнике' a Taкже TaкиХ ПepсoнaЛЬI{ЬIх ДaнIIЬIx ДaTЬ B писЬМенIIoй фopме
МoTиBиpoвaнньtй oTBеT' сoдеpжaщий ссЬIЛкy нa ПoЛo)кeниr Ч. 5 сT. |4
Федepaльнoгo Зaкoнa <o пеpсoH€UIЬ}IЬIx .цaннЬIx> иЛи иIloГo федеpaлЬнoГo
Зaкoнa' яBЛяtoщегoся oснoBaниеМ Для TaкoГo oTкaЗa' B сpoк' lre ПpеBЬIшaroщий
сrMи paбоних Дней сo ДI{я oбpaщения paбoтникa ИIIИ rГo ЗaкoHIIoГo
пpеДсTaBитеЛя' либo с .цaTЬI ПoЛy{rния зaПpoсa paбoтникa ИIII4 егo Зaкoннoгo
пpеДсTaBиТеЛя.

5.2.6. безвoзмеЗ.цнo ПpеДocTaBиTЬ paбoтникy ИДИ егo ЗaкoнtloМy
ПpеДсTaBиTrЛIo BoзМoжF{oсTЬ oЗнaкoМЛeH|4Я с ПеpсoнЕLПЬIIЬIМи .цaнHЬIМи
paбoтникa' a Taк}ке BIIесTи B }Iих неoбxoДиМЬIе иЗМеHеHия, y}IиЧToxtИTЬ ИЛИ
блокиpoвaть сooTBеTсTBytoщие Пеpсoн€rЛЬнЬlе .цaннЬIe Пo ПpеДoсTaBЛеtlии
paбoтникoМ иJIи еЮ ЗaкoннЬIM ПpеДсTaBиTелеМ сBrДeниЙ, ПoДTBеp)I(,цaIoщиХ'
чТo Пеpсotl€tЛЬtlЬIе ДaннЬiе paбoтникa ЯBЛЯIoTcЯ неПoЛIIЬI},Iи' yсTapеBIIIиMи,
не.цoстoBrpнЬIМи, I{rЗaкoннo Пoлyче}IнЬIМи. o BнесеIIгIЬIх иЗМеIIeнияx И
цpе.цПpиtIЯTЬIх Меpaх paботoдaTеЛЬ иJIи еГo yПoЛнoМoчeнIlЬIе Лицa oбязaньt
yBеДoМиTЬ paбoтникa ИIIИ еГo ЗaкoнI{oгo Пpr.цстaBИТeЛЯ И TpеTЬиx ЛИЦ:
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ДIIII ПoДaчи

кoтopЬIМ Пеpсoн€tПЬHЬIе ДaннЬIе paбoтник a бьтли Пrpе.цaнЬI.
IIo ПисЬМеHlloМy ЗaяBЛrниro paбoтникa нe пoзДнее Tpеx.цней сo
ЭToГo ЗaЯBЛeъIИЯ BьIДaBaTЬ ПocЛr.цнrМy кoПии ДoкyМеHтoB'

сBязaннЬIХ с paбoтoй (кoпии Пpикzвa o IIpиеMе нa paбoтy, ПpикaзoB o
ПеpеBoДax Ha .цpyГyrо paботy' IlpикaЗa oб yвoльtlении с paбoтьI, BЬII]искИ ИЗ
тpyлoвoй кIIи)кки' сПpaBки o зapaбoтнoй ПЛaTе, Пrpиo.це paбoтьr B ДaннoМ
У.lpежденkILI И дp.). Кoпии ДoкyМе}IToB' сBЯЗaHI{ЬIх с paбoтoй, зaвеpЯЮTсЯ
paCIoToДaTеЛеМ

oеЗBoЗМез.IIнo.
нaДЛе)кaщиМ oбpaзом уI ПpеДoсTaBЛяIoTся paбoтникy

5.2.8. BцеЛяx oбеспечения сoxpaннoсTи .цoкyМеtIToB Пo ЛичHoМy
сoсTaBy yBoлЬI{ЯеМЬIx paбoтников B сЛyЧaе pеopГaнизaЦу|И И ЛикB.и.цaции
Уupе>кденуIЯ' a TaЮке coциaПьнoй зaщищенI{oсTи paбoтникoB' BЬIПoЛI{яIoщих
paooTy Пo Tpy.цoBoМy ДoГoBopy, BклIoчaTЬ B сBoи y{pе.циTелЬHЬIе .цoкyМеIITЬI
ПpaвиЛa yчеTa И сoxpaннoсTи .цoкyМеI{ToB ПoЛичIIoMy сoсTaBy, a Taкже
сBoеBpеМеннoй Пеpе.цaчи их Ha гoсyДapсTBеI{I{oе xpalrе}Iиr Пpи pеopГaнизaции
иЛи ЛикBИДaЦpII4 topи.цическoгo лицa (paспopшtение ПpaвителЬстBa PФ oт



2I.0З.|994 J\b 358-p <oб oбесПrчrнии сoxpaнHoсTи дoкyМеIIToB Пo ЛиЧнoMy
сoстaвy>)

5.2.9. BсЛyчaе pеopГallиЗaЦИk, иЛи ЛикBИДaЦI4vI Унpеx<дения.yчеT и
сoxpaннoсTЬ .цoкyMrнToB IIo ЛиЧнoMy сoсTaBy Пopя.цoк ПrpеДaЧи иХ I{a
ГocyДapсTBе}IIIoе хpaHеI{ие oсyщесTBляTь B сooTBеTсTBvLkI с пpaBилaМи'
IIpеДyсМoTpеIII{ЬIМи yчpеДиTеЛЬнЬI]\4и ДoкyМrl{ТaМи.

5.з. B Целяx oбеспечеI{ия ПpaB и свoбo.ц paбoтникa paбoтo.цaтеЛЬ и
eГo Пpr.цсTaBитеЛипpи oбpaбoтке пеpсoн€LЛЬнЬIx .цaн}IЬIx paботникa oбязaньr
сoблrодaтЬ сЛе.цyЮщие тpебoвaния:

5.3.1. oбpaбoткa ПеpсoнaЛЬнЬIх .цaннЬIx paботникa oсyщrсTBЛЯrTсЯ
иcкЛIoчиTеЛЬ}to B ЦеЛяХ oбесшечения сoблroдения ЗaкoIIoB kI инЬIx
нopMaTиBHЬIx ПpaBoBЬIx aкToB' сoДействии paбoтникy B TpyДoyсTpoйстве,
oбyнении И ПpoдBи)кeLIИИ Пo слyя<бе, oбеспечения личнoй безoпaснoсTи
paбoтникa' кoнTpoЛя кoличесTBa И кaчесTBa BЬIIIоЛIIяемoй paбoтьI

ooесПече[Iия сoхpaннoсTи иMyщеcTBa pa0oTo.цaTеЛя' pa0oTникa и тpеTЬиx Лиц.

5.3.2. Пpи oПpеДrЛении oбъемa И сo.цеp)кaния oбpaбaтьIвaеМЬIХ
Iiеpсoн€tлЬньIх ДaHнЬIx paбoтникa paбoтoдaTеЛЬ и еГo Пpr.цсTaBИTeЛИ.цoлr{tнЬI
pyкoBoДсTBoBaTЬсЯ КoнститyЦией PФ. TpyдoBЬIМ кoДексoм PФ. ФедеpaIIЬHЬIM
ЗaкoнoМ (o Пеpcoн€lJIЬIIЬIХ .цaнI{ьIx> oT 27.07.2006 J\b 152-ФЗ И иI{ЬIMи

федеpaльIIЬIМи зaкol{aМи.
5.3.3. Bсr ПrpсoHaJIЬtIЬIе ДaIIIIЬIе paбoтникa paбoтoдaTеЛь И егo

IIpеДсTaBиTrЛи oбязaньt ПoЛyЧaTь ТoЛЬкo Личнo У paботникa. Если
ПrpсoнztЛЬt{ЬIе .цaннЬIе paбoтникa, BoЗМoxtнo ПoЛyЧитЬ ToЛЬкo У тpетьей
сTopoItЬI, тo paбoтник ДoЛ)кен бьIть yBеДoМJIен oб ЭToМ Зapallее и oT I{еГo

Дoл)кнo бьlть ПoЛyчеI{o ПисЬМеннoе сoгЛaсие. Paбoтo.цaTеЛЬ И eГo
IIpе.цсTaBиTrли .цoЛ)кI{ЬI сoooщиTЬ paooTникy o цеЛЯx' I]pе.цпoЛaГaеMЬIx
исToчникaх vт. спoсобaх ПoЛy{ения IIеpсoIIaJIьIIЬIХ .цaнIIЬIx' xapaкTеpе
ПoДЛrя{aщиХ ПoЛyЧrниIo IIеpcoнaJIЬtIЬIx .цaIIнЬIХ (нaпpимеp, oфopмление
3aПpoсa нa IrpежI{ее МесTо pa0oTy pa0oTl{икa B цrЛЯx BЬIясHеIIиЯ rГo

1 -

ПpoФrссиoI{aIIЬIIЬIХ кaЧlсTB' ЗaПpoсa B yчеOнoе ЗaBеДеIIие o Пo.цлиtIHoсTи

ДoкyМrнTa oб oбpaзoвarIИvl И т.п.) и IIoсЛе.цсTBИЯх oTк€tзa paбoтникa ДaTЬ
IIисЬMеIiнoе сoГЛaсИе rтa иХ ПoЛyЧеHие.

5.3.4. paбoтoдaTелЬ и rГo Пpе.цсTaBиTеЛи I{е иМеIoT ПpaBa ПoЛyЧaTЬ и
oбpaбaтьtвaть ПеpcoHaJIЬнЬIе .цaнIIЬIе paбoтникa o rгo ПoЛиTическиx'
pеЛиГиoЗrrЬIх И иI{ьIx yбе>кденияx И чaстнoй )киЗIIи. B сЛyЧaяx'
непoсpеДсTBrнI{o сBяЗaнI{ЬIx с BoIIpoсaМи Tpy.цoBЬIx oтнoIпений, B
сooTBrTсTBии сo сT. 24 <<oснoвньrе ПpинциПЬI сoци€LПЬIIoГo ПapTнеpстBa)
Кoнститyции PФ pyкoBoДиTеЛЬ И еГo ПpеДсTaBИ.IeЛИ BПpaBе IIoJIyчaTЬ И
oбpaбaтьrBaTЬ ДaI{нЬIе o чaстнoй )киЗItи paботникa ToЛЬкo с еГo IIисЬМеHIIoIo
сoГЛaсия.

Э.J.э .

o0pa0aTЬlBaTЬ
paOoToДaTеJIЬ и еГo Пpе.цсTaBиTеЛи I{r иMеIоT

ПерсoI{aJIЬHЬIr ДaIII{ЬIе paбoтникa o
oбщественнЬIх объединеHI4ЯX ИЛkl еГo пpoфсoroзнoй

ПpaBa IIoЛyчaTЬ и
еГo чЛеHcTBr B

.цеяTелЬIIOсTи' Зa
исклtоЧеI{иrМ слyчaеB' Пpе.цyсM oTренньIx ф едеp€rЛЬIIЬIМ ЗaкoнoМ.



5.4. Лицa, BинoBIIЬIе B нapylПении нopM' pеryЛиpyloщиx Пoлyчrниr'
oбpaбoткy у7 ЗaщиTy Пеpсoн€шIЬI{ьIx .цaннЬIx paбoтникa IIpиBЛекaIoTся к
ДиcциПЛинapнoй vI NlaTepИaльнoй oTBеTсTBеHIIoсTи B Пopя.цкr' yсTaIIoBЛеH}IoМ
Тpyдoвьrм кoДrксoМ PФ И иHЬIМи федеpaльI{ЬIМи зaкoнaMи' a Taк}кr
riриBЛекaЮTся К Гpax{Дa}Iско-пpaвoвoй, aДMинисTpaтивнoй 14 yгoлoвной
oТBеTсТBrннoсTи B Пopя.цке, yсTaнotsлrннoМ федеpaльHЬIМи зЪкoнaми.

5.5. Hепpaвoмеpньrй oTкaЗ pyкoBoДиTеЛя Уupен<дения искЛ}oчиTЬ
ИЛr!1 исПpaBиTЬ IIrpсorraJIЬHЬIе .цaFIIIЬIе paooTllикa' a TaЮке ЛIoooе иt{oе
Е{apyшirние ПpaB paooТI{икa Ilo. ЗaщиTе Пеpсoн€tЛЬнЬIx ДaнI{ЬIХ BЛеЧrT
BoЗItикнotsение y paбoтникa ГIpaBa тpебoвaTЬ ycTpaнeНуIЯ I{apyIIIения еГo шpaB
и кoМПеllс aЦИИ ПpиЧиненl{oгo нapy IIIениеМ MopaЛЬI{oгo Bpе.цa.

5.б. Paбoтник несёт oTBеTсTBеннoсTЬ зa .цoсToBrpнoсTЬ дoкyМеHToB,
coсTaBЛЯIoЩиХ rГo ПеpсoliaЛЬнЬIе ДaIIнЬIr' B IIopя.цке' yсTaнoBЛеннoМ
ЗaкoнoДaTельствoм РФ.

э .  / . Лицa, BиI{оBI{ЬIе B I{apyIIIении тpебoвa:яиЙ ФедеpaльнoГo Зaкoнa
(o гIерсoнaПЬнЬlХ Дaнньlx)), несyТ Гpa}кДaнсКУЮ, yГoЛoBl{ylo,
aДМиниcTpaTиBнylo' ДI4ОЦИtIllИi{apнy}o |4 иI{yIo ПpеДyсMoTpеннyro
зaкo[IoДaTеЛЬсTBOМ PФ oтветсTBеI{IloсTЬ.

6. Пpaвa paботникa Пpи зaщиTе ПеpсoIIaЛЬIIЬIх Дaнriьlx
6.1. Paботник иМееT ГIpaвo IIa IroЛyЧrниr сведений o сBoиx

ПrpсoIiaЛЬF{ЬIX ДaнF{ЬIx, нaхoДящklкcЯ Нa xpallении y paбoтoдaTеля иеГo
yПoЛIroMOЧеЕlI{ЬIx лиц, тpебoBaTЬ yтouнения сBoих ПеpсoнaЛЬIIЬIx .цaннЬIх' иx
кoПиpoBal{ия ИIIИ yIIичToжeНИЯ B cЛyЧar' rсЛи otlи яBЛя}oTсЯ неПoлHЬIМи'
yсTaprBшIуINrI.4, !tе.цoсТoBеpЕ{ЬIМи' неЗaкoннo пoЛyчr}IнЬIMи или не яBля}oTся
неoбxодиМЬIМи дЛя BЬIПoЛ}Irния paботникoм сBoиx Tpy,цoBЬIx фyнкций, a
Taк)ке rrринИi\{aTЬ ПpеДyсМoTpе}II{ЬIе зaкoнoМ MеpЬI IIo ЗaщиTr сBoиХ ПpaB.

6.2, Сведения o :нaЛИчИИ ПеpсolraДЬнЬIХ ДaннЬIХ .цoЛxtнЬI бьtть
ПреДoсTaBле}IЬI paбoтникy Пo еГo ЗaПpoсy B дoстyпнoй фopме, B ниХ Hе
ДoJ_I)кнЬI с oДеp)кaTЬся Пеpс oнaJrЬIIЬIе ДaнIIЬIr .цpyГиХ p aбoтникoв.

б.3. flостyп к сBoиМ tIеpсoнaJIЬнЬIМ .цaн}IЬIМ ПprДoсTaBляеTсЯ
paбoтникy \1ЛИ еГo Зaкoннoмy ПprДсTaBиTеJIIo paбoтoдaTеJlеМ ИЛИ еГo
yfloлнoМoчеt{Е{ЬIMи ЛицaМи ГIpи обpaщении либo Пpи ПoЛyЧеHии зaПpoсa
paбoтникa ИЛ:*1rГo Зaкoi{I{оГo tIprДсTaBИ.ГeIIЯ. Зaпpoс ,цoЛiI(еI{ co.цеp)кaTЬ l{oМеp
oс}loBI]oГo ДoкyMенTa, yдoсToBеpя}oщrГo ЛичнoсTЬ paбoтникa ИIIИ rГo
ЗaкoнlloГo ПprДсTaBиTеЛЯ, сBеДеl{ия o ДaTе BЬI.цaчи yкaЗaнrroЮ .цoкyMенTa и

МoхtеT бьtть нaПpaBЛен B электpoннoй

цифpoвoй ПoДПИсЬIo B сooTBеTсTв,ИИ с

BЬl.цatsiIIеM еГO opГal{е И собственнopyчI{yЮ ПoДПисЬ paбoтникa I4III4 егo
ЗaкoннoГo ПpеДсTaBиTеJlя. Зaпpoс

фоpме |4 ПoДIIисaI{ Электpoнной
ЗaкoнО.цaTельствoм PФ.

6.4. B цеЛяx oбеспечения ЗalциTЬI Пеpсo}IaЛЬ}IЬIХ ДaI{I{ЬIx'
ХpalrящИXся в Унре)ItДе}lии, paбoтник иMrеM Пpaвo нa:

6.4"|. ПОЛIry}o инфopмaциIo o сoсToяt{ии сBoиХ Пеpсoн€LЛЬнЬIx ДaннЬIx
и oбpaбo.гке ЭTl{Х.цaнЕIЬIХ paботоtaTrЛrМ и rгo yПoлнoМoченнЬIMИ IIИЦaNIИ.
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6.4.2. сBoбoДнЬIй бесплaтньtй .цoсTyП к сBoиМ пеpсoн€LПЬнЬIМ .цaннЬIM'
BкЛЮчaя ПpaBo нa ПoЛyчrние копий, любoй ЗaIlИcИ, сoдеplкaщей
Пеpсo}IaЛЬнЬIе ДaннЬIе paбoтникa, Зa искЛtoчениеМ слyЧaеB' пpеДyсMoTpеннЬIх
1

ФеДеpaЛЬнЬIМ Зaкoнo.цaTелЬсTBoМ.
6.4.3.

.цaннЬIx'
6.4.4.

oПpедеЛение IIpе.цсTaBиTеЛей Для ЗaщиTЬI сBoиХ ПеpсoнuшIЬнЬIх

тpебoвaть искЛIoчениr ИЛИ исПpaBЛение tIеBеpHЬIx ' ИЛvI

tlеПoЛFIЬlx ПеpсoьIaЛЬнЬIх ДaHHЬIX' a Taкже .цaI{нЬIx' oбpaбoтaнIlЬIx с

нapyшIrHиеМ тpебoвaнии федеpaльHoГo зaкoнo.цaTrЛЬсTBa. Пp, oTкaЗr
pyкoвoДиTеЛЯ kIЛИ еГo Пpе/IсTaBитeлeiа искЛIoчиTЬ ИЛИ испpaвить

Пеpсoн€шЬнЬIе ДaI{нЬIе paбoтник иMееT ПpaBo ЗaЯв.ИTЬ B ПисЬМrннoй фopме
pyкoBoДиTеЛIo o сBoеM несoгЛaсии с сooTBеTсTByIoщиМ иМ oбoснoвaниеМ
TaкoГo несoГЛaсия. ПеpсонaльньIё дaннЬlе oцеtloЧt{oГo xapaкTrpa paбoтник

иМееT IIpaBo ДoПoЛниTЬ ЗaяBЛrниrМ, BЬIpa)кaIoщиМ егo сoбсTBеннyЮ ToЧкy
Зpе}Iия.

6.4.5. тpебoвaть oб иЗBещеIIии pyкoBoДиTеЛеМ ИЛИ егo
yПoЛI{oмoчегI}IЬIМи ЛицaMи BсеХ ЛИЦ' кoTopЬIМ paнrr бьtли сообщеньt
rrrBеpI{ЬIе 14ЛИ неПoЛ}IьIе IIеpсoЕI€lJIЬ[lЬIе ДaIIIIЬIе paбoтникa, oбo BсеХ
ПpoиЗBеДеtl HЬIх B ЕIиx искЛ}oчеtIkIЯX, ИcIIpaBЛеIIи яХ иЛи ДoПoЛIlенияx.

6.4.6. oбжaлoвaть B сyДе любьtе HеПpaBoMеpнЬIе Дeйcтвия ИЛИ
безДействия pyкoBolIиTеJIЯ, ИЛpl еГo yПoЛнoМoчеHнЬIx Лиц tlpи xpaнении'
o0pa0oTке и ЗaщиTе еГo ПеpсoнaЛЬFIЬtX .цaн}IЬIХ.

6.5. Пoсле IlpИIIЯTk|Я эToГo Пoлoжения иПpикaЗa тaЮке неoбxo.циМo
BкЛЮчaTЬ B TексT Tpy.цoBЬIx ДoГoBopoв с paбoтникaМи' иMеIoщиМи ДoсTyП к
IlеpсoнaЛЬнЬIМ ДaнЕIЬIМ .II'pyгих paбoтникoв B CI4Лу BЬIПoЛняеМЬIх ИNIИ

ДoЛхt}IoсTньIx oбязaннoстей, yсЛoBие oб иx неpaзГЛaIIIеF{ии и oTBеTсTBеHIIoсTи
ГIpи liapy[Irнии ДaF{}1oГ0 обязaтельсTBa. B сooтвеTсTBии сo сT. 90 TpyдoBoгo
кoДексa PФ Зa нapyIIIение ЕIopМ, prГyЛиpytощиx oбpaбoткy И ЗaщиTy
ПеpcoнaЛЬ}IЬIХ .цaннЬIх' ПpеДyсМoTpенa ДисциплиНapНaЯ' МaTеpиaJIЬIIaЯ,
ГpaжДal.Iскo-ПpaBo BaЯ' aДNIИIIисTpaTиBНaЯ И yГoЛoBнaя OTBеTсTBеHнOсTЬ.

l l
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